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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                                                                                                                                                 .    
ที่  ยล                                                                         วันที่                                                                                             .                                                             
เรื่อง  รายงานขอซื้อขอจ้าง                                                                                                                                               .
เรียน  ......................................................................................... 
   ด้วยได้รับบันทึกจาก.................................................... ที่ ยล……………………………………                        ลงวันที่……………………………………มีความประสงค์จะขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง...................................................................โดยใช้เงินงบประมาณ ปี ....................ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และระเบียบการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 22 ,ข้อ79และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินฯ ข้อ4 และข้อ5 กรณีการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อย ไม่เกิน 100,000 บาท จะไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ และจะแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุบุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้ ประกอบกับตามคำสั่งจังหวัดยะลา ที่ 3308/2560 ลงวันที่ 24 สิงหาคม พ.ศ.2560 ผนวก ฉ. การมอบอำนาจให้รองผู้ว่าราชการจังหวัด หัวหน้าส่วนราชการประจำจังหวัดนายอำเภอ และผู้บัญชาการเรือนจำเบตง อนุมัติการจัดซื้อจัดจ้าง และการดำเนินการทุกขั้นตอน  ในวงเงินครั้งหนึ่ง ไม่เกิน 3,000,000 บาท (เงินสามล้านบาทถ้วน) จึงขอรายงานขอซื้อ ดังนี้
1. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อ(จ้าง).......................................................................................................
2. รายละเอียดและงานที่จะซื้อ(จ้าง)คือ… รายละเอียดตามเอกสารแนบ...
3. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลางจำนวน…………………... บาท (.............................................)
4. วงเงินที่จะขอซื้อ(จ้าง)ครั้งนี้.เงินงบประมาณประจำปี .........จำนวน.............. บาท (.............................)
5. กำหนดเวลาทำงานแล้วเสร็จภายใน……... วัน นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง
6. ซื้อ/จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือ
ให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000.00 บาท ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา
8. ข้อเสนออื่นๆ เห็นควรแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ตามเสนอ
อนึ่ง ข้าพเจ้าและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องในการจัดทำบันทึกฉบับนี้ ขอรับรองว่า มิได้เป็นคู่สมรส มิได้เป็นญาติ
ทางสายเลือดหรือผ่านการสมรส และมิได้มีส่วนได้ส่วนเสียในทุกกรณีกับผู้รับจ้าง/ผู้ขาย แต่ประการใด
2/จึงเรียนมา...

- 2 –
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด
1. อนุมัติให้ดำเนินการ จัดซื้อ(จ้าง)................................... ตามรายละเอียดในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น
2. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ
ชื่อ.................................................. 
ตำแหน่ง....................................... 

เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ 
                                    (.................................................)
                    
          ตำแหน่ง.................................................. ทำหน้าที่




เป็นเจ้าหน้าที่

เรียน   .......................................................
    เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติให้ดำเนินการ

จัดซื้อ/จ้าง ตาม พรบ.ฯ พ.ศ.2560 และ
ระเบียบกระทรวงฯ พ.ศ.2560
(ลงชื่อ).................................หัวหน้าเจ้าที่
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คำสั่ง .......................................................
ที่  ....../.............
เรื่อง แต่งตั้ง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ สำหรับ...................................
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง


ด้วย สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดยะลา มีความประสงค์จะจัดซื้อ/จัดจ้าง....................................  และเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จึงขอแต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้เป็น คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ สำหรับจัดซื้อ/จัดจ้าง................................... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง


คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ


ชื่อ.................................................. 
ตำแหน่ง.......................................




อำนาจและหน้าที่


ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น
สั่ง ณ วันที่       

ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
1. ถุงดำ


จำนวน
21 กิโลกรัม
2. เมล็ดดาวเรือง

จำนวน
35 ซอง
3. ปุ๋ยบำรุงต้น

จำนวน 
5 กิโลกรัม
4. ต้นเล็กครุฑด่าง

จำนวน
2 ต้น
5. ต้นพลูศรีทอง

จำนวน
1 ต้น
6. ต้นบานบุรี

จำนวน
7 ต้น
7. ปุ๋ยเร่งดอก

จำนวน
1 กิโลกรัม

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                                                                                                                                                 .    
ที่  ยล                                                                         วันที่                                                                                             .                                                            
เรื่อง  รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจ้าง                                                                                                  .
เรียน  ........................................................................................ 
ขอรายงานผลการพิจารณาซื้อ(จ้าง)...................กลุ่มงาน/งาน....................................โรงพยาบาล/สำนักงาน................................................ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้
	รายการพิจารณา
	ผู้ชนะการเสนอราคา
	ราคาที่เสนอ
	ราคาที่ตกลงซื้อหรือจาง

	..................................................................
รวมเงินทั้งสิ้น
	.............................
	.....................-
.....................-
	.....................-


เกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลัก...เกณฑ์ราคา.....
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดยะลา พิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดซื้อจากผู้เสนอราคาดังกล่าว
อนึ่ง ข้าพเจ้าและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องในการจัดทำบันทึกฉบับนี้ ขอรับรองว่า มิได้เป็นคู่สมรส มิได้เป็นญาติทางสายเลือดหรือผ่านการสมรส และมิได้มีส่วนได้ส่วนเสียในทุกกรณีกับผู้รับจ้าง/ผู้ขาย แต่ประการใด
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบโปรดลงนามอนุมัติให้สั่งซื้อสั่งจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าวต่อไป
	

	

	(........................................)

	ตำแหน่ง.............................................ทำหน้าที่

	เป็นเจ้าหน้าที่




ประกาศ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดยะลา
ที่          /2560
เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา การจัดซื้อน้ำมันบาร์ม สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดยะลา
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

     ตามที่ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดยะลา ได้มีหนังสือเชิญชวน เสนอราคา การจัดซื้อน้ำมันบาร์ม สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดยะลา โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ลงวันที่     กันยายน 2560 นั้น
 
     การเสนอราคา การจัดซื้อน้ำมันบาร์ม จำนวน 16 โหล ผู้เสนอราคาที่ชนะการเสนอราคา ได้แก่ บริษัท ยะลาปลาทอง จำกัด (ขายส่ง, ขายปลีก, ให้บริการ) โดยเสนอราคาต่ำสุด เป็นเงินทั้งสิ้น...4,800...บาท (เงินสี่พันแปด-ร้อยบาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน ค่าค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวง





ประกาศ ณ วันที่


	ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง………………………………………………………                     

	ที่อยู่   เลขที่ ................................................................
ตำบล.............อำเภอเมืองยะลา จังหวัดยะลา  95000

	โทรศัพท์   

	เลขประจำตัวผู้เสียภาษี………………………………………..

	เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร    ........................

	ชื่อบัญชี   ........................

	ธนาคาร   ........................

	                          ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้างเลขที่ …….. /.........

	                          วันที่…………………………………………

	                         ส่วนราชการ…………………………………..

	                          ที่อยู่.................................................... 
                          ...........................................................

	                           โทรศัพท์ …………………………………….


    ใบสั่งซื้อ
	
	




ตามที่(ชื่อร้าน)………………………………………ได้เสนอราคา ตามใบเสนอราคาเลขที่...........ลงวันที่.............................. ไว้ต่อ(หน่วยงาน)...................................................... ซึ่งได้รับราคาและตกลงจ้าง ตามรายการดังต่อไปนี้
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคาต่อหน่วย (บาท)
	จำนวนเงิน (บาท)

	
	
	
	
	
	

	(...........ตัวอักษร....................)
	รวมเป็นเงิน
	

	
	ภาษีมูลค่าเพิ่ม
	-

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	


2/การซื้อ/กาจ้าง...

- 2 –
การซื้อ/สั่งจ้าง อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้
1. กำหนดส่งมอบภายใน…………..วัน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับใบสั่งซื้อ(จ้าง)
2. ครบกำหนดส่งมอบวันที่  ........................
3. สถานที่ส่งมอบ(ชื่อหน่วยงาน)…………………………………………..
4. ระยะเวลารับประกัน  -
5. สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.1  ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบแต่
จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ 100.00 บาท
6.  ส่วนราชการสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ในใบสั่งซื้อ(จ้าง) กรณีนี้ผู้
รับจ้างจะต้องดำเนินการเปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งซื้อ(จ้าง)ทุกประการ
7. ผู้กรณีงานจ้าง ผู้จ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือแต่บางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกทอดหนึ่ง เว้นแต่การจ้างช่วงงานแต่
บางส่วนที่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างแล้ว การที่ผู้ว่าจ้างได้อนุญาตให้จ้างช่วงงานแต่บางส่วนดังกล่าวนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิดหรือพันธะหน้าที่ตามสัญญานี้ และผู้รับจ้างจะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วง หรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้นทุกประการ กรณีผู้รับจ้างไปจ้างช่วงงานแต่บางส่วนโดยฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่ง ผู้รับจ้างต้องชำระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ 10 (สิบ) ของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา
8. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ หน่วยงานของรัฐสามารถนำผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามสัญญาหรือ
ข้อตกลงของคู่สัญญาเพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ
	ลงชื่อ
	..............................................................
	ผู้สั่งซื้อ/สั่งจ้าง

	 
	( …………………………………….)
	 

	 
	ตำแหน่ง...............................................
	 

	วันที่
	................................................
	 

	ลงชื่อ
	..............................................................
	ผู้รับใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง

	 
	(....................................................)
	 

	 
	ตำแหน่ง...............................................
	 

	วันที่
	................................................   
	 

	
	
	



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ..............................................................................................................................................................….
ที่  ยล ............................................................................วันที่….....................................................................................
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่า......................................................................................................................................

เรียน  ..............................................................
      ตามบันทึก(หน่วยงาน).........................................ที่  ยล ....................................ลงวันที่...........................ได้อนุมัติให้งานพัสดุดำเนินการจัดซื้อ(จ้าง)...................................ให้กับ.(กลุ่มงาน/งาน).............................โดยใช้เงินงบประมาณปี................ดำเนินการด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง..จำนวน.......รายการ  ในวงเงิน.............. บาท (...............)   นั้น

      บัดนี้ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ทำการตรวจรับ............................................ไว้เป็นการถูกต้องและครบถ้วนแล้ว จึงเห็นสมควรเบิกจ่ายเงินให้ต่อไป    ฉะนั้น อาศัยอำนาจตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลังการเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ.2551 หมวด 4 ส่วนที่ 1 ข้อ 32 (2) ส่วนราชการในส่วนภูมิภาค ให้หัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกเป็นผู้อนุมัติ
      ดังนั้น จึงขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าซื้อ(จ้าง).....................................จำนวน.......รายการ  ในวงเงิน....... บาท (.............................................) จาก..เงินงบประมาณประจำปี..……(ตามโครงการ.........................)
     อนึ่ง ข้าพเจ้าและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องในการจัดทำบันทึกฉบับนี้ ขอรับรองว่า มิได้เป็นคู่สมรส มิได้เป็น
ญาติทางสายเลือดหรือผ่านการสมรส และมิได้มีส่วนได้ส่วนเสียในทุกกรณีกับผู้รับจ้าง/ผู้ขาย แต่ประการใด

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบ โปรดลงนามอนุมัติ  

	

	

	(............................................)

	ตำแหน่ง..............................................ทำหน้าที่

	เป็นเจ้าหน้าที่



ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง
วันที่................................................
ตามหนังสือสัญญาเลขที่...(ใบสั่งซื้อ/จ้าง).....ลงวันที่..................................โรงพยาบาล/สำนักงาน........ได้ตกลง ซื้อ(จ้าง)......................................กับ(ร้าน)..............................................สำหรับ(โครงการ/งาน/กิจกรรม...........) เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น......................บาท (...............................)

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับงานแล้ว ผลปรากฏว่า

ผลการตรวจรับ


[  ] ถูกต้อง



[  ] ครบถ้วนตามสัญญา



[  ] ไม่ครบถ้วนตามสัญญา


ค่าปรับ


[  ] มีค่าปรับ


[  ] ไมมีค่าปรับ







(ลงชื่อ)....................................กรรมการ







      (.......................................)






































































































ตัวอย่าง   จัดซื้อจัดจ้าง โดยใช้เงินงบประมาณ





ตัวอย่าง   จัดซื้อจัดจ้าง โดยใช้เงินงบประมาณ





ตัวอย่าง   จัดซื้อจัดจ้าง โดยใช้เงินงบประมาณ





ตัวอย่าง   จัดซื้อจัดจ้าง โดยใช้เงินงบประมาณ





ตัวอย่าง   จัดซื้อจัดจ้าง โดยใช้เงินงบประมาณ





ตัวอย่าง   จัดซื้อจัดจ้าง โดยใช้เงินงบประมาณ





ตัวอย่าง   จัดซื้อจัดจ้าง โดยใช้เงินงบประมาณ





ตัวอย่าง   จัดซื้อจัดจ้าง โดยใช้เงินงบประมาณ





ตัวอย่าง   จัดซื้อจัดจ้าง โดยใช้เงินงบประมาณ





ตัวอย่าง   จัดซื้อจัดจ้าง โดยใช้เงินงบประมาณ





    


จนท.ได้ตรวจสอบหลักฐาน


การเบิกจ่ายเงินแล้ว





(ลงชื่อ)……………….....จนท.





(ลงชื่อ)……………..……หน.งานพัสดุ





(ลงชื่อ)……………..……จนท.การเงิน





(ลงชื่อ)……………..……ผู้ประสานงบฯ





(ลงชื่อ).......................หน.ฝ่ายบริหารทั่วไป





(ลงชื่อ)......................ผู้ตรวจสอบการจัดซื้อฯ




















เจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบเอกสาร


การจัดซื้อ/จัดจ้างถูกต้องตามระเบียบพัสดุฯแล้ว


  


(ลงชื่อ)………………….…..…เจ้าหน้าที่ 


(ลงชื่อ)…………………..…..…หน.งานพัสดุ


(ลงชื่อ)……………………….…จนท.การเงินฯ


(ลงชื่อ) ……………….……..…ผู้ประสานงบฯ


ลงชื่อ) ……………….……..…ผู้ตรวจสอบการจัดจ้าง











